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KARTA USŁUGI  NR RiOŚ 1/2023 

Wydanie zaświadczenia o pełnieniu funkcji sołtysa  

Podstawa prawna  •  Ustawa z dnia 7 czerwca 2023 r. o świadczeniu pieniężnym 

z tytułu pełnienia funkcji sołtysa (Dz.U. z 2023r. poz. 1073) 

Sposób załatwienia 

sprawy 

Wydanie zaświadczenia o pełnieniu funkcji sołtysa 

Wymagane dokumenty Wniosek o wydanie  zaświadczenie potwierdzające okres 

pełnienia funkcji sołtysa  – załącznik nr 1 powinien zawierać: 

1. imię, nazwisko, datę urodzenia oraz adres zamieszkania 

wnioskodawcy, 

2. nazwę sołectwa, w którym wnioskodawca pełnił funkcję 

sołtysa, 

3. okres pełnienia funkcji sołtysa, 

4. pesel 

 

Komórka odpowiedzialna  Referat Rolnictwa i Ochrony Środowiska  

Osoba właściwa do 

załatwienia sprawy 

Podinspektor ds. Ochrony Środowiska (pokój nr 22) tel. 74 66 33 434 

 

Opłaty  17 zł 

 

Podstawa prawna pobrania opłaty: art.1 ust.1 pkt 1 lit.b ustawy z dnia 16 

listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2022r. poz. 2142) 

Czas załatwienia sprawy  7 dni od dnia wpływu wniosku oraz opłaty skarbowej  

Tryb odwoławczy  Od postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia służy prawo 

wniesienia zażalenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 

Wałbrzychu za pośrednictwem Wójta Gminy Łagiewniki w terminie 7 dni 

od daty otrzymania lub doręczenia postanowienia. 

Formularze do pobrania  Wniosek o wydanie  zaświadczenie potwierdzające okres pełnienia funkcji 

sołtysa   
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